
A

B

本人確認書類 （有効期間内の原本に限ります。）

窓口に来る方はどなたですか？

Aの本人確認書類 はお持ちですか？

本人 代理人

はい いいえ

いいえはい

照会書が届いたら・・・

印鑑登録をされる方へ

◆ 次の印鑑については、登録できませんのでご注意ください。

・ 住民基本台帳に記録されている氏名、氏、名、通称以外のもの

・ 印影の大きさが８mm未満のもの又は25ｍｍを超えるもの

・ 他の方がすでに登録しているもの又はその印鑑に酷似した印影であるもの

※ その他詳細については、窓口にご確認ください。

即日での登録はできません。

次のものを持参してください。

① 登録する印鑑（実印）

② 委任状

③ 代理人の本人確認書類

（Aから１点 または Bから１点）

即日で登録できます。

次のものを持参してください。

① 登録する印鑑（実印）

② 本人確認書類（Aから１点）

保証人（※）はいますか？

※ 土浦市で印鑑登録をしている方で、申請書裏面の保証書欄に記入してくれる方

（保証人の同行は必要ありませんが、保証人の署名、印鑑登録番号の記入、

実印の押印が必要です。）

即日で登録できます。

次のものを持参してください。

① 登録する印鑑（実印）

② 本人確認書類（Bから２点）

③ 保証書

即日での登録はできません。

次のものを持参してください。

① 登録する印鑑（実印）

② 本人確認書類（Bから１点）

申請後、申請者（本人）宛に照会書を送付します。

同封の回答書を記入し、必要な書類等とともに持参してください。

次のものを持参してください。

① 回答書

② 登録する印鑑（実印）

③ 申請者の本人確認書類（Aから１点 または Bから２点）

代理人が窓口に来る場合は、次のものも持参してください。

④ 代理人選任届

⑤ 代理人の本人確認書類（Aから１点 または Bから２点）

運転免許証、パスポート、個人番号カード、在留カード、

写真付き住民基本台帳カード、身体障害者手帳、

運転経歴証明書（H24.4.1以降発行のもの） など

★ 公的機関が発行した、顔写真付きのもの

国民健康保険、健康保険、介護保険の被保険者証、

共済組合員証、国民年金手帳、年金証書、

写真付きでない住民基本台帳カード など


