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I T 講習会

受講者募集
対象者／市内に居住または通勤する20歳以上の方（学

　生を除く）

受講料／無料（教材費は受講者負担）

申込方法／各会場へ往復はがきで（①住所、②氏名、

講　座　名

曜　日

内　　容 日　　程
定　員

対　象　者 会　　場時　間
教材費回　数

知って得する
ワード

水 ワード2003の便利な機能
を使って、文書やチラシ
を作成

２/２・９・23
３/２・９

17人
文字入力の
できる方 三中地区公民館

（〒300-0843
中村南四丁目8-14
843-1233）

10：00～12：00
1050円５回

パソコン入門

金 パソコンの基本操作（Windows 
XP)、文字入力、メールの送
受信、インターネット

１/28
２/４・18・25
３/４

17人 初めてパソ
コンをお使
いになる方

14：00～16：00
1000円５回

基礎から学ぶ
エクセル

土 エクセル2003の基礎知
識、簡単な表作成、便利
な機能の活用

２/５・12・19・
   26

18人

文字入力の
できる方

都和公民館
（〒300-0061
並木五丁目4824-1
832-1667）

９:00～12:00
2100円４回

ワードで作品
づくりにチャレ
ンジ

日 ワード2003の基本機能を
使って、誕生日カードや
名刺・チラシなどを作成

２/６・13・20
18人

9：00～12：00
1260円３回

公民館のパソコン講座
　③年齢、④電話番号、⑤希望講座名を記入。定員

　を超えたときは抽選）

申込締切／１月12日（水）（必着）

※はがき１枚につき１人１講座

自動交付機による証明書発行

利用できる方／暗証番号を登録した「土浦市民カード」をお持ちの方

利用開始日／平成23年１月４日（火）

利用時間／午前８時～午後８時（年末年始閉庁期間と庁舎点検日を除く）

設置場所／市役所本庁舎　日直室通路

発行可能な証明書／住民票謄本・抄本（１通300円）、印鑑登録証明書（１通300円）

※自動交付機では、千円札以外の紙幣は利用できません。

　平成23年１月４日（火）から、市役所本庁舎に住民票の写しと印鑑登録証明書

の自動交付機が設置されます。平日はもとより、土曜日、日曜日や祝日も証明

書の発行ができますので、ぜひ、ご利用ください。

問

自動交付機による証明書発行がスタートします

　後日照会書をお送りし、回答書を持参していただ

くことになります。

　①運転免許証など官公署が発行している顔写真付

きの身分証明書（有効期限内のもの） 

　②健康保険証と土浦市で印鑑登録済みの方による

保証書（申請書の保証人欄に署名、登録番号の記載、

登録印鑑の押印があるもの）

　③健康保険証、年金手帳など顔写真のない身分

証明書

※詳しくは、市民課までお問い合わせください。

　11月４日から、従来の印鑑登録証が、「土浦市民

カード」として新しくなりました。既に印鑑登録を

されている方は、ぜひこの機会に土浦市民カードへ

お切り替えください。

切り替えに必要なもの／

　旧印鑑登録証

　はんこ（受領印）

　本人確認書類

※次の①、②で本人確認ができた場合は、即日交

付となります。③は即日交付はできませんので、

土浦市民カード

市民課管理係（826-1111 内線2289）問

※


