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「土浦市電子@連絡帳」施設登録申請の方法
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まずは「土浦市 電子@連絡帳」ポータルサイトへ①

https://ptl.iij-renrakucho.jp/tsuchiura/

「お気に入り」や「ショート
カット」を登録をしておくと

便利です。
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まずは「土浦市 電子@連絡帳」ポータルサイトへ②

https://ptl.iij-renrakucho.jp/tsuchiura/

利用者（担当者）向けメニュー

・電子＠連絡帳の利用開始

・証明書インストール手順

・初回の証明書設定

（インストール初回のみ）

・使用端末の追加方法

施設管理者向けメニュー

・施設登録申請（初回のみ）

・利用廃止申請（随時）
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施設と施設管理者の登録を行います①〜Web申請〜

初回のみ
「施設登録申請」が必要です。
ポータルサイトの右下、「施設登
録申請」をクリックします。
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施設と施設管理者の登録を行います②〜Web申請〜

施設と施設管理者の登録を実施します。

「電子＠連絡帳」を利用するため
の【ログインID】（半角英数字）
と【パスワード】（半角英数字）
を決めてください。

入力したメールアドレスに電子
証明書をインストールするため
の情報が届くため、受信可能な
アドレスを入力してください。

すべての項目を入力した後、

「登録」をクリックします。

メールアドレスの重複登録はできませ
ん。アドレスが足りない場合、登録用
のメールアドレスを作成することがで
きます。

利用する端末のOSを選択します。
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施設と施設管理者の登録を行います③〜Web申請〜

この画面が表示されたら、施設登録申請は完了です。市役所が参加の承認を行います。
申請が承認され次第、登録したメールアドレスに、下記3通のメールが届きます。

• 施設登録申請の承認完了

• 電子証明書取得用ナンバー/パスワードの通知

• ログイン用ID・パスワードの通知
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