
個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市営霊園使用者一覧 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる部課等の名称 

市民生活部 環境衛生課 

個人情報ファイルの利用目的 市営霊園の利用者を管理するために利用す

る。 

個人情報ファイルの記録項目 １氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、 

５本籍、６本籍筆頭者、７管理者 

個人情報ファイルに記録される個

人の範囲 

霊園区画使用者、各種申請書提出者 

個人情報ファイルに記録される個

人情報の収集方法 

本人・親族より提出された各種申請書、住民

票・戸籍謄本の公用請求 

要配慮個人情報の有無 □有  ☑無 

記録される個人情報を実施機関以

外の者に経常的に提供する場合に

は、その提供先 

（公社）土浦市シルバー人材センター 

開示請求等を受理する部課等の名

称及び所在地 

名称：市民生活部 環境衛生課 

所在地：〒300-8686 土浦市大和町９番１

号  

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続の有無 

□有  ☑無 

 

個人情報ファイルの種別 ☑法第６０条第２項第１号

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第

２項第２号（手

作業処理ファイ

ル） 

利用目的及び記録される個

人の範囲が個人情報ファイ

ルの利用目的及び記録され

る個人の範囲の範囲内であ

る手作業処理ファイルの有

無  ☑有 □無 

該当法令及びその内容 



 

備考 経常的に情報を提供している先は、霊園管理

事務所に勤務するシルバー人材センターの

職員（提供情報は霊園使用者の氏名、ふりが

な、番地を除いた住所のみ。また、シルバー

人 材 セ ン タ ー の 組 織 に 対 す る も の で は な

い。）。 


