
年　　月　　日
 (報告先)　土浦市長　安藤　真理子 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名 印　

１　情報セキュリティ対策の実施状況
具体的な実施内容 未実施の場合の代替措置

　　　　　記

実施状況

□実施　□未実施

□実施　□未実施

□実施　□未実施

□実施　□未実施

□実施　□未実施

□実施　□未実施

□実施　□未実施

ファイアウォールの設定による経路制
御等の措置

不正プログラムの感染防止措置

個人情報の暗号化

重要な個人情報のバックアップ

個人情報を取り扱う端末機器の限定
端末機器の固定、施錠等の盗難防止
措置

個人情報の安全管理措置の実施に関する報告書

　　　　　　　年　　月　　日から                                         委託業務に着手したいので、個人情報取取扱特記事項第９条の規定により、個人情報の安全
管理措置の実施について報告します。

個人情報の不適切なアクセスの監視
措置

□実施　□未実施

情報システムの最小限の管理者権限
の設定

□実施　□未実施

サーバー設置室の入退室記録の作成 □実施　□未実施

サーバー室の施錠、警報装置等及び
耐震、防火措置等の管理

□実施　□未実施

項目

パスワード等の認証機能の設定による
個人情報へのアクセス制御措置

個人情報へのアクセス状況の記録の
保存及びアクセス記録の改ざん、窃取
又は不正な消去の防止措置

□実施　□未実施

ＵSBメモリ等の記録機能を有する機器
等の接続制限

□実施　□未実施



２　個人情報の取扱いに関する責任者等

３　個人情報を取り扱う場所

４　個人情報を取り扱う業務従事者に対する個人情報の適正な管理のために必要な研修の内容

５　その他の安全管理措置の内容

個人情報取扱責任者の役職・氏名 役職：　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名：

個人情報取扱業務従事者の氏名
（個人番号及び特定個人情報を取り扱う業務のみ）


