
                  委  任  状       ≪ 記 載 例 ≫ 
平成２０年 ７月１０日 

 
 
（あて先）土 浦 市 長    
 
 
               住       所  茨城県土浦市下高津１－２０－３５ 

土浦市所ビル２－Ａ 
委任者  商 号 又 は 名 称  土浦市総務部（株） 

               代 表 者 職 氏 名   代表取締役  茨城 太郎  
 
  
私は，下記の者を代理人と定め，下記事項に関する権限を委任します。 
 
 

記 
 
 
１  代理人  住         所  茨城県土浦市下高津２－７－３６ 
  （受任者） 商 号 又 は 名 称  土浦市総務部（株） 高津支店 
        職   氏   名  支店長  県南 一朗         
 
 
２   委任事項 
（１）見積り及び入札に関する一切の件 
（２）契約の締結に関する一切の件 
（３）契約の履行に関する一切の件 
（４）代金の請求及び受領に関する一切の件 
（５）復代理人の選任に関する一切の件 
（６）その他上記に附帯する一切の件 

 
 
３  委任期間 
     平成２０年 ７月１０日から平成２１年 ５月３１日まで 

印 

印 

届出日を記入 

始まり：届出日 終わり： 
工事，測量等   ：平成２１年５月３１日 
役務の提供・物品 ：平成２２年５月３１日 

委任期間が異なる部門について届出をする場合には，それぞれ

の委任状が必要になります。 
＜例１＞ 
建設工事と物品の届出をする場合：建設工事用の委任状（１通）

と物品用の委任状（１通）の合計２通の委任状が必要です。 
＜例２＞ 
建設工事と測量等の届出をする場合：委任期間が同一なので，

委任状は１通で兼ねることができます。 


