
土浦市立図書館一部運営業務委託プロポーザル 提出資料一覧

注１：資料の提出部数は１～３、９は各１部、４～８は正本１部（企業名記載）、副本８部（企業名未記載）とし、番号順に綴じて提出すること。

注２：４～８の資料について、原則Ａ４サイズとし、Ａ４サイズ換算で合計１０枚（２０頁）以内（両面印刷可）により作成すること。

注３：提出資料の文字フォントは原則１１pt 以上とすること。

区分 № 提出資料 内容 様式 枚数 備考

主
書１ 提案書 主となる書類 様式第４号 １枚

実
績
等

２ 会社概要 令和７年４月１日現在の会社概要 様式第５号 １枚

３ 図書館運営業務受託実績一覧
令和２年度以降（過去５年間）の公立図書館に

おける受託実績（現在受託中のものを含む）
様式第６号 １枚

履行実績を証明する書類の写し（契約書

等）を添付すること。

運
営
方
針

４ 図書館運営の基本的な考え方

・公立図書館の理念・役割

・民間活力を活かしたサービスと効率的運営

・利用者からのクレーム対応

任意様式
Ａ４

２枚

各項目について、提案者の実績・方針に

基づく本業務での運営方針を記載するこ

と。資料はＡ４・縦向き・横書きを原則

とし、Ａ３の場合は横向きとすること。

職
員
計
画

５ 職員の雇用計画
・受託職員の雇用計画

・有資格者・公立図書館勤務経験者の雇用について
任意様式

Ａ４

２枚

提出資料はＡ４・縦向き・横書きを原則

とし、Ａ３の場合は横向きとすること。

６ 職員の配置計画

・責任者、副責任者の配置計画

・勤務体制、シフト（早遅番）の考え方

・繁忙期、緊急時（欠勤・遅刻）の体制

任意様式
Ａ４

２枚

資料はＡ４・縦向き・横書きを原則と

し、Ａ３の場合は横向きとすること。

７ 職員の研修計画 ・受託期間内の研修計画 任意様式
Ａ４

１枚

資料はＡ４・縦向き・横書きを原則と

し、Ａ３の場合は横向きとすること。

サ
ー
ビ
ス

８

サービスに関する提案：

「土浦市の地域活性化に向けた企画

やイベント等の取組」

土浦市の地域活性化に向けた、図書館において実施

する企画やイベントについての自由提案
任意様式

Ａ４

２枚

見積金額の範囲内で実施可能なもの及び

市の事業として実施するものの両方を提

案すること。

資料はＡ４・縦向き・横書きを原則と

し、Ａ３の場合は横向きとすること。

見
積

９ 業務委託見積金額
見積金額及び積算の内訳を記載し、受託業務に必要

なすべての経費を含むものとすること
様式第７号 １枚

本業務の３年間に要する費用の見積金額

とする。

（別紙１）


