【防犯カメラ設置に関する決議書（参考様式）】

１　団体名　　〇〇町内会

２　決議事項　　当町内会は、地域の防犯対策及び安全安心の確保を目的として、防犯カメラを設置することを決議する。

３　設置場所　　〇〇市〇〇町〇丁目〇番地付近（交差点付近等）

４　設置台数　　〇台

５　運用管理　　防犯カメラの管理及び運用については、別に定める管理運用規程に基づき適正に行うものとする。

６　個人情報の取扱い　　撮影された映像については、関係法令及び管理運用規程に基づき適切に管理し、目的外利用は行わない。

７　費用負担　　設置後に要する費用は、〇〇町内会の負担とする。

８　決議日　　令和〇年〇月〇日

９　決議方法　　〇〇町内会総会（または役員会）において審議の結果、出席者の総意をもって可決した。

１０　出席者数　〇名

上記のとおり相違ないことを証する。
令和〇年〇月〇日
〇〇町内会　会長　土浦　太郎　㊞

〇〇町防犯カメラ管理運用規程　（参考様式）

１　趣旨
この規程は、個人のプライバシーの保護に配慮しつつ、次項に定める設置目的を達成するため、　　　　　　　に設置する防犯カメラの設置及び運用に関し必要な事項を定めるものとし、それをもって適正な設置運用を図るものとする。

２　設置目的
　防犯カメラは、　　　　　　　における犯罪に対する抑止力の向上及び安全・安心なまちづくりの推進を図るために設置するものとする。

３　設置者
　防犯カメラの設置者は、　　　　　　　とする。

４　管理責任者及び運用責任者
(1)  防犯カメラの適正な設置運用を図るため、管理責任者を置くものとする。
(2)  管理責任者は、　　　　　　　とする。
(3)  防犯カメラの操作を行わせるため、運用責任者を置くものとする。
(4)  運用責任者は、　　　　　　　とする。

５　管理及び運用
(1) 管理責任者は、防犯カメラ及び個人情報映像等の管理及び運用の責任者として、これを適正に行わなければならない。
(2) 運用責任者は、防犯カメラの操作及び個人情報映像等の取扱いを担当する。
(3) 防犯カメラの操作は、管理責任者の指揮監督の下、運用責任者が行うものとする。
(4) 管理責任者及び運用責任者が変更になった時は、その都度、担当課に報告をする。

６　設置の場所等
(1)  設置の場所及び設置台数
別紙配置図のとおり、　　　　　　　に　　台の防犯カメラを設置する。
(2)  設置の表示
防犯カメラの撮影区域の見やすい位置に、「防犯カメラ作動中」と記載した表示板を
掲示する。表示板には、設置者名を記載するものとする。
７　個人情報映像データの適正な管理
(1)  保管場所
録画装置は、収納ボックス内に施錠して保管する。収納ボックスの鍵は、管理責任者が保管するものとし、原則として画像の外部への持ち出し・転送を禁止する。
(2)  保存期間
保存期間は、原則7日間とし、かつ、電磁的記録媒体の記録上限を超えた場合には上書きを自動的に行うものとする。
(3)  管理に必要なこと
管理責任者等は、画像の漏えい及び流出の防止その他安全管理のために必要な措置を講じなければならない。
(4) 画像の消去・廃棄
保存期間を経過した画像等は、上書き等により速やかにかつ確実に消去するものとする。

８　画像の利用及び提供の制限
(1) 記録された画像は、設置目的以外の目的のために利用しないものとする。また、次の場合を除き第三者へ閲覧させ、提供しないものとする。
　　ア　法令に基づく場合
イ　個人の生命、身体又は財産の安全を確保するため緊急で必要があると認められる　場合
ウ　捜査機関から犯罪・事故の捜査等のため情報提供を求められた場合
(2) 上記により画像の提供を行う時は、提供日時、提供先、提供理由、提供した画像の内容等を記録するものとする。

９　保守点検
　防犯カメラの機能維持のため、　　年ごとに保守点検を行うものとする。

１０　苦情等の処理
　管理責任者は、防犯カメラの設置及び管理に関する苦情や問い合わせを受けた時は、迅速かつ誠実に対応するものとする。
（附則）
この規程は、　　年　　月　　日から施行する。
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※グーグルマップの印刷・自作の位置図等、内容が分かれば問題ありません。
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※グーグルマップの印刷・自作の位置図等、内容が分かれば問題ありません。















様式第１号（第５条関係）
年　　月　　日
（申請先）土浦市長
申請者　　　　　　　　　　　　　　
町内会等の名称　　　　　　　　　
代表者住所　　　　　　　　　　　
役職名　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　
連絡先　　　　　　　　　　　　　

土浦市防犯カメラ設置事業補助金交付申請書

　土浦市防犯カメラ設置事業補助金の交付を受けたいので、土浦市防犯カメラ設置事業補助金交付要項第５条の規定により、下記のとおり関係書類を添えて補助金の交付を申請します。

記

１　防犯カメラを設置する場所
　　土浦市

２　設置工事施工予定日
　　着手日　　　年　　月　　日
　　完了日　　　年　　月　　日

３　補助金交付申請額

４　添付書類
（１）防犯カメラ等設置事業計画書（様式第２号）
（２）防犯カメラの設置が町内会等の総意であることを明らかにする同意書又は決議書
（３）防犯カメラの設置位置図及び撮影範囲が分かる平面図
（４）防犯カメラの設置箇所の現況写真
（５）防犯カメラの仕様が分かるカタログ等の書類
（６）防犯カメラの購入、設置工事等の見積書及び収支予算書
（７）土浦市防犯カメラの設置に伴う土地・建物使用同意書（様式第３号）又は許可関係書類
（８）土浦市住居の全部又は一部が防犯カメラの撮影範囲に入る住民の同意書（様式第４号）
（９）管轄警察署の意見書（様式第５号）
（１０）防犯カメラの管理運用規程の写し
（１１）前各号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類























様式第２号（第５条関係）　
土浦市防犯カメラ設置事業計画書
	団体名
	

	代表者氏名
	

	代表者住所
	〒

	代表者電話番号
	

	設置する防犯カメラの台数
	台

	画像記録装置その他必要な関連機器の種類、台数等
	

	防犯カメラの設置場所の詳細
	

	防犯カメラを設置する目的
	

	防犯カメラの稼働予定日
	年　　月　　日

	備考
	












様式第３号（第５条関係）
年　　月　　日
土浦市長　様
　
土浦市防犯カメラの設置に伴う土地・建物使用同意書

私は、私が所有する下記の場所に防犯カメラを設置することに関し、下記防犯カメラ設置者と協議し、使用することに同意します。

記　

１　防犯カメラ設置者　
（町内会等の名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　
連絡先

２　防犯カメラの設置場所　



同意者
氏名
住所
連絡先　　　　　　　　　　


＜市確認欄＞
　本人確認　□本人確認済み
　確認日　令和　　年　　月　　日
　所属
　確認者氏名
様式第４号（第５条関係）
年　　月　　日
土浦市長　様

土浦市防犯カメラの撮影範囲に入る住民の同意書
　
　私は、下記内容を理解したうえで、撮影範囲に自宅の全部又は一部が含まれることについて同意します。

記

１　防犯カメラ設置者　
（町内会等の名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　
連絡先

２　防犯カメラの設置場所　

３　運用開始予定日　　　　　　　　　年　　　月　　　日　

４　承諾内容　
①設置場所について　
②撮影範囲について　
③撮影された映像及び記録媒体の保管・管理について　
④管理責任者等について　
⑤撮影された映像の利用及び提供の制限について　

同意者
住所
氏名
連絡先
同意日　令和　　年　　月　　日

【市確認欄】
　本人確認　□本人確認済み
　確認日　令和　　年　　月　　日
　所属
　確認者氏名






















様式第５号（第５条関係）
管轄警察署の意見書
	[bookmark: _Hlk66972394]申請団体
	団体名
	

	
	代表者氏名
	

	
	代表者住所
	

	
	連絡先
	

	管轄警察署
	管轄警察署
	

	
	部署名
	

	
	住所
	

	
	連絡先
	

	
	担当者氏名
	

	記入日
	　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	意見の内容
	

	備考
	














様式第８号（第７条関係）
年　　月　　日　
（報告先）土浦市長
報告者　　　　　　　　　
町内会等の名称　　　　
代表者住所　　　　　　
役職名　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　
連絡先　　　　　　　　

土浦市防犯カメラ設置事業完了実績報告書

　　　　　年　　月　　日付け　　発第　　　号で補助金交付決定の通知を受けた事業を下記のとおり実施したので、土浦市補助金等交付規則第１２条第１項の規定により報告します。

記

１　事業実績額　　　　　　　　　　　　　　　　　円

２　補助事業の内容及び実績
	補助金交付決定額
	　　　　　　　　　　　　　円

	
工事施行日
	着手日
	年　　　　　月　　　　　　日

	
	完了日
	年　　　　　月　　　　　　日



３　添付書類
（１）防犯カメラの設置後の現況写真
（２）防犯カメラの設置に係る費用の領収書及び内訳書の写し
（３）その他市長が必要と認める書類


様式第１０号（第９条関係）
年　　月　　日
（請求先）土浦市長
請求者　　　　　　　　　
町内会等の名称　　　
代表者住所　　　　　
役職名　　　　　　　
代表者氏名　　　　印
連絡先　　　　　　　

土浦市防犯カメラ設置事業補助金交付請求書

　　　　　年　　月　　日付け　　発第　　号で確定した土浦市防犯カメラ設置事業補助金について、土浦市防犯カメラ設置事業補助金交付要項第１１条の規定により、下記のとおり請求します。

記

１　補助金請求額　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

２　補助金の振込先　　　　　　　　　
	金融機関名
	　　　　　　　　　　
	本店・支店
名等
	

	預金種目
	　
	口座番号
	

	口座名義人
	フリガナ

	
	　



３　添付書類　振込先口座の内容が分かるもの



様式１１号(第３条関係)
記録簿
	閲覧の日時
	　

	閲覧の場所
	　

	閲覧者
	所属機関
	　

	
	職・氏名
	　

	
	連絡先
	　

	閲覧の目的
	　

	閲覧した
画像の範囲
	　

	閲覧の条件
	　

	特記事項
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