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[bookmark: _Hlk141084944]土浦市未収金債権徴収業務委託に係る
公募型プロポーザル応募要領
様式集















様式第１号
令和　　年　　月　　日　

（宛先）土浦市長　

住所又は所在地
氏名又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　印

[bookmark: _Hlk229574171]土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザルに関する質問書

　土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル応募要領及び土浦市未収金債権徴収業務委託仕様書に関し、下記のとおり質問します。

記

	番号
	書類名
	項目
	質問事項

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	


備考
１　「書類名」欄には応募要領及び仕様書の書類名称及びページ番号を、「項目」欄には当該書類中の項目番号及び項目名を記入し、応募要領又は仕様書のどの部分に係る質問事項かを分かるように記載してください。
２　質問がない場合は、質問書の提出は、不要です。
３　記入欄が不足する場合は、別紙に記入すること。


（担当者）　担当部署：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　Eメール：
様式第２号
令和　　　年　　月　　日　
（提出先）土浦市長　

住所又は所在地
氏名又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　印

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル参加表明書兼誓約書

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザルへの参加を希望するため、応募要領の内容について承諾した上で参加表明書を提出します。
[bookmark: _GoBack]また、応募要領に定める参加資格要件を満たしていること及び下記の添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。

記
添付書類
１　土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル参加表明書兼誓約書（様式第２号）
２　土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル参加表明者概要書（様式第３号）
３　債権徴収業務実績書（様式第４号）
４　弁護士にあっては所属する弁護士会が発行する登録証明書、弁護士法人にあっては登記事項証明書の写し
５　国税及び地方税についての未納がないことを証明する証明書の写し（提出日前３か月以内に発行されたもの）
　６　事務所、法人等の概要や事業内容を補足する資料・パンフレット等（これらの資料・パンフレット等がある場合のみ）


（担当者）　担当部署：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　Eメール：


様式第３号

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル参加表明者概要書

１　事業者概要
	ふりがな
事業者名
	

	代表者職氏名
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	資本金
	千円

	業務内容
	







	営業所数
	

	茨城県内の
支社・営業所
	（名称）
（所在地）

	従業員数
	総従業員数　　　　人
　
正規従業員数　　　　人
　
　臨時従業員数　　　　人
　



２　弁護士法に基づく登録状況
	氏　　名
	登 録 番 号
	所属弁護士会
	登　録　期

	
	
	
	

	
	
	
	





様式第４号

[bookmark: _Hlk229585192]土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル債権徴収業務実績書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名（　　　　　　　　　　　　　　　　）

過去１０年以内に国又は法人税法（昭和４０年法律第３４号）第２条第５号に規定する公共法人と元請として債権徴収業務の契約を締結し、履行した実績（継続１２か月以上の契約を締結し、現に当該契約を履行している場合にあっては、１２か月以上履行した実績）を記載すること。
なお、記載項目を満たしていれば、任意様式による提出も可とする。

１　学校給食費又は放課後児童クラブの利用に係る料金に係る債権徴収業務の実績内容
	機関名
	債権種別・業務内容
	受託件数・徴収件数・徴収金額等
	受託期間

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月



２　１に記載の債権を含まない債権徴収業務の実績内容
	機関名
	債権種別・業務内容
	受託件数・徴収件数・徴収金額等
	受託期間

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月

	
	
	
	年　月～　　年　月



３　作成における留意事項
（１）契約１件につき1行を使用して記載すること。
（２）行が不足する場合は、頁を増やして、追加すること。
（３）それぞれ、業務の受託実績があることを証明する書類（契約書の写し及び仕様書等）を添付すること。


様式第５号

令和　　年　　月　　日　

（宛先）土浦市長
　
住所又は所在地
氏名又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　印


土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル技術提案書送付書

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザルについて、下記のとおり技術提案書等を提出します。
また、下記の提出書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。

記

１　提出書類
（１）土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル技術提案書（任意様式）
（２）土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル成功報酬見積書（様式第６号）

２　提出部数
正本１部、副本１０部
※　正本は提案者の代表者印を押印したもの、副本はその複写物を提出すること。


（担当者）　担当部署：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　Eメール：


様式第６号

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル成功報酬見積書

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザルについて、下記のとおり成功報酬見積書を提出します。

記

	



徴収した債権額の



	
　十
	
一
	





．

	
小数
第一位
	
小数
第二位
	





％

	
	
	
	
	

	
	


※　消費税及び地方消費税は含まない。


令和　　年　　月　　日


　　　　　　　　　　　　

提案者　住所又は所在地

氏名又は名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　印



（提出先）土浦市長



様式第７号

令和　　年　　月　　日　

（届出先）土浦市長

住所又は所在地
氏名又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　印


土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザル参加辞退届

土浦市未収金債権徴収業務委託に係る公募型プロポーザルへの参加を申し込みましたが、下記の理由により辞退します。

記

辞退理由








（担当者）　担当部署：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　Eメール：





